Вимоги до оформлення матеріалів з досвіду роботи.
Матеріали оформляються текою.

1. Титульний лист:

· вгорі вказується повна назва закладу, де працює педагог;

· посередині аркуша – назва «Матеріали з досвіду роботи»;

· праворуч під назвою вказується прізвище, ім’я, по батькові автора, посада;

· внизу сторінки – місто й рік підготовки роботи.

2. На другому аркуші подається зміст із зазначенням сторінок.
3. Відомості про педагога (прізвище, ім’я по батькові; дата народження; освіта; спеціальність за дипломом; місце роботи; посада; стаж педагогічної роботи; стаж роботи на даній посаді; державні нагороди, звання; форми, дата, результати підвищення кваліфікації; дата, результати попередньої атестації; ксерокопія посвідчення про курси.

4. Методична візитка вчителя.

5. Картка обліку педагогічного досвіду (з анотацією досвіду).

6. Опис досвіду роботи (або самоаналіз):
6. 1. Наукове обґрунтування обраної теми:

· актуальність проблеми;

· її нові аспекти відповідно до сучасних умов;

6. її місце, роль і значення в діяльності школи, автора.

7. 2. Розкриття динаміки і стану  розробки даної проблеми на основі аналізу особистого досвіду:

· що було і що змінилось у роботі протягом періоду апробації;
· чим конкретно визначаються досягнення;

· яким чином усі заходи, зміни в діяльності вчителя позначились на кількісних і якісних результатах;

· які труднощі вдалося подолати і яким шляхом.

6. 3. Оцінка напрямків удосконалення роботи, план подальшої розробки цієї теми (в кінці опису обов’язково вказується опис використаної літератури).

7. Додатки (сценарії, конспекти уроків та інші матеріали, які демонструють практичне застосування досвіду).

